   UBND HUYỆN GIA LÂM                                                                                 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN: 28
TRƯỜNG TH LÊ NGỌC HÂN                                                                       TỪ NGÀY 29/03/2021ĐẾN NGÀY 02/04/2021.
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	TG hoàn thành
	Người thực hiện
	Giám hiệu trực chính

	Hai
29/3
	S
	- Chào cờ- phát động thi đua chào mừng lễ kỷ niệm 30/4; 1/5
- Tuyên truyền phòng chống bệnh “Tay, chân, miệng”
	- Từ 8g-> 8g30.
	- TPT 
- Y tế
	Đ/c Hằng

	
	C
	- Các bộ phận nộp báo cáo tháng
- Nộp báo cáo công tác Đảng tháng 3
	- 14g

	
- đ/c Hiên
	Đ/c Hằng

	Ba
30/3
	S
	- Kiểm tra giữa kỳ II môn  toán  khối 4,5
- Dự giờ GV tiếng Anh
- Đ/c Tuyết học lớp TCLLCT
- Nộp báo cáo tháng về PGD
	- Tiết 1
- Tiết 2,3
	- GV khối 4,5
- BGH, CT Victoria

- đ/c Hiên
	Đ/c Hiên

	
	C
	- Họp BCH đảng bộ
	-14g
	- đ/c Hiên
	Đ/c Hằng

	Tư
31/3
	S
	- KT giữa HK 2 môn tiếng Việt khối 4,5
- Báo cáo kết quả thi đua đợt 4, hoàn thành ủng hộ CT “Thanh thiếu nhi” năm 2021.
- Đ/c Tuyết học lớp TCLLCT
	
	- GV khối 4,5
- Hoài Anh
	Đ/c Hằng

	
	C
	- Nộp HSSS chuẩn bị cho công tác KT

- Bàn giao lớp 5B

	- 14g

[bookmark: _GoBack]- 15g20.

	- 100% GVCB, TTTCM, các bộ phận
- đ/c PHT, Nga, Ngà.
	Đ/c Hằng

	Năm
1/4
	S
	- Giao nhận CV tại PGD
	
	- đ/c Thúy
	Đ/c Hiên

	
	C
	- Các bộ phận rà soát lại toàn bộ hồ sơ Iso. Chuẩn bị báo cáo.
- Chuyển hồ sơ về  TH Tiền Phong chuẩn  bị cho công tác KT của PGD.
	
	- PHT, Thúy.
- Ngọc, Thúy, Hương
	Đ/c Hiên

	Sáu
2/4
	S
	- Học nghị quyết Đại hội XIII
- Tổng hợp báo cáo kết quả KT  giữa kỳ 2
	- 7g45
-  9g30
	- Đảng viên, Nga dạy 1B.
- Tổ 4,5
	đ/c Hằng

	
	C
	- Tổng VS toàn trường
- Họp HĐSP tháng 4
- Nhận hồ sơ đã KT tại TH Tiền phong
	- Tiết 2
- 15g30.
-16g30

	- 100% CB-GV-NV, HS
- CB-GV-NV.
- Ngọc. Hương

	Đ/c Hiên

	Bẩy
3/4
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
28/3
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


     Ghi chú: Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy hoặc gửi gmail, website.

